CURRICULUM VITAE

Osobné informacie

Priezvisko: Al Borno

Meno: Jana

Titul: Bc.

Datum narodenia: 23. september 1980

Miesto narodenia: Presov, Slovensko

Adresa: Povazska 26, Kosice, 040 11
E-mail: jankajanka80@hotmail.com
Mobil: 0915 852 476

Ciel’

Mam zdujem svojimi skisenostami a schopnostami podporovat organizaciu, pre ktorl pracujem,
aby tak mohla naplnit svoje ciele a aby sme si boli vzajomne prospesny. Rada by som pracovala
na pozicii, ktora bude obohacovat moje schopnosti, vedomosti, skisenosti, vzdelanie

a kompetencie.

KI'icové schopnosti

Motivacia, zodpovednost, organiza¢né schopnosti a zmysel pre timovu pracu.

Pracovné skusenosti
Februdr 2011 - stéasnost rodicovska dovolenka

Januar 2006 - Februar 2010 IT Marketing & Management - Sixnet, s.r.o.

e Manazérske procesy pri projektoch (webstranky, IT
marketingové kampane, sprava obsahov stranok,
informacné systémy),

e analyzy projektov a webstranok.

April 2004 - Februar 2010 Ekonomické, iuc¢tovné a administrativne prace
Sixnet, s.r.o. a ini mali podnikatelia
e Jednoduché a podvojné uctovnictvo,
e priprava podkladov ku projektom, prepisovanie
materidlov,
e obchodna korespondencia,
e kopirovanie, tla¢, skenovanie, faxovanie, telefonovanie.

2002 - 2004 Asistent obchodu a predaja
Praca pre viacerych malych podnikatelov:

e AVP, KoSice (agentura sprostredkujlica pracu) -
registracie, vypinanie formuldrov, telefonovanie,
poradenstvo.

e Solfér, KoSice (velkoobchod obuvi) - asistent vypredaja
obuvi (predavac).


mailto:jankajanka80@hotmail.com

Prax a seminare

Marec - Maj 2006 Business Process Management (english)
kurz procesného manazmentu organizovany EU
v spolupraci so Vzdelavacim centrom Teledom, KosSice

1. - 26. oktéber 2001 Univerzitna odborna prax - Junior asistent
Socidlna poistovna, pobocka Kosice

7. -17. december 1998 Stredoskolska prax - Junior asistent
Priemyselna banka, Kosice

25. maj - 5. jun 1998 Stredoskolska prax - Junior asistent
Okresny uUrad Kosice 1V., financné oddelenie

Vzdelanie
1999 - 2002 Ekonomicka univerzita Bratislava, PHF KosSice
Odbor: Ekonomika podniku - Titul bakalar ekonémie.
Studium ukoncené vybornymi vysledkami.
1995 - 1999 Obchodna akadémia, Polarna, Kosice
Statna maturita. Studium ukoncené vybornymi vysledkami.
Ocenenia
1996 Celostatna literarna sataz pre Studentov strednych $kél
Ocenenie - 3. miesto v kategorii préza.
Jazyky
e Slovensky - materinsky jazyk
e Anglicky - vyborné porozumenie, pisomné a Ustne znalosti
e Arabsky - zakladné porozumenie, zdkladné pisomné a Ustne znalosti
e Nemecky - zdkladné porozumenie, zakladné pisomné a Ustne znalosti

Socialne zrucénosti a schopnosti

schopnost Zit a pracovat s inymi ludmi v multikultirnom prostredi,
timova praca,

schopnost riadit tim,

empatia a schopnost poc¢uvat nazory druhych.

Organizacné zruénosti a schopnosti

zodpovednost,

schopnost pracovat pod stresom,

strojopis,

organizacné schopnosti v oblasti procesného a projektového manazmentu.



Praca s PC

MS Office (vyborny),

Internet (vyborny),

Adobe Photoshop (zaklady),

Macromedia Dreamweaver (zaklady),

Administracny systém na spravu obsahu webstranok (podpora, uzivatel),
Google nastroje (AdWords, AdSense).
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¢itanie knih (histdria, vzdelavanie, geografia, zvierata),
sledovanie dokumentarnych programov,

prechadzky v prirode,

poznavacia turistika,

zahrada,

ruc¢né prace, najma koralkovanie,

obcasné dobrovolnictvo,

¢as straveny s rodinou.

Dalsie informacie

e vodi¢sky preukaz skupiny A a B.



